
ALQUILER DE
ESPACIOS
BIBLORED



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

UT Bogotá Lectora LJ 24, 
operador de la Red Distrital 

de Bibliotecas Públicas 
de Bogotá 2024 te invita a 
conocer los espacios que 

puedes solicitar para realizar 
tus eventos especiales.

A continuación, encuentras información 
de aforo y costo del alquiler del espacio 
que podría ser usado para tu actividad, 

teniendo en cuenta la ubicación 
estratégica y belleza arquitectónica con 

que cuentas a la hora de realizar tus 
eventos en alguna de las bibliotecas 

mayores de BibloRed.



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Avenida calle 170 No. 67-51
Teléfono (601) 5803010 ext.4001

La Biblioteca Pública Biblioteca Pública Julio Mario Santo 
Domingo está ubicada en el parque zonal San José de 

Bavaria, en la localidad de Suba.

Fue diseñada por el arquitecto colombiano Daniel Bermúdez 
e inaugurada el 26 de mayo de 2010. El Centro Cultural 

es un complejo de 23 mil metros cuadrados de extensión, 
conformado por una mega biblioteca y el Teatro mayor. 

Posee uno de los acervos más amplios especializados en 
arte, arquitectura y literatura de la ciudad.

Biblioteca 
Pública Julio 
Mario Santo 

Domingo



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Salón
múltiple B

Es un espacio apto para eventos como asambleas, capacitaciones, 
conferencias, talleres, reuniones, exposiciones entre otros.

Micrófonos y cabina de sonido
Video Beam
Aforo: mayor a 60 personas

Para más información sobre alquiler de nuestros espacios, puedes
comunicarte al correo electrónico comercial@biblored.gov.co



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Av. Cra. 60 No. 57 - 60
Teléfono (601) 5803010 ext.3000

La Biblioteca Pública Virgilio Barco está ubicada en la 
localidad de Teusaquillo, rodeada de parques y complejos 
deportivos y recreativos, fue diseñada por el arquitecto 
Rogelio Salmona y se inauguró el 20 de diciembre de 2001. 
En 2007 fue declarada Bien de Interés Cultural. Con un área 
disponible de 16.092 m². Desde entonces, se ha convertido 
en un centro de desarrollo social y cultural para la ciudad.

Biblioteca 
Pública 
Virgilio Barco



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Auditorio
Es un espacio apto para eventos como grados, conciertos, obras de 
teatro, asambleas, capacitaciones, conferencias, talleres, reuniones, 
proyecciones entre otros.

Escenario: 12.50 mt ancho x 7.60 mt fondo x 7.60 mt de altura
Capacidad: 410 personas
Video Beam de 7,000 lm  y Telón de 6m x 4,5m
3 camerinos
Sonido de 7,000 wtts
Consola Digital
Luces Artísticas halógenas (estado actual 40%)



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Sala de Música
Es un espacio apto para eventos como grados, conciertos, obras de 
teatro, asambleas, capacitaciones, conferencias, talleres, reuniones, 
proyecciones entre otros.

Capacidad: 182 personas
Video Beam de 5,000 lm  y Telón de 4m x 3m
Sonido de 800 wtts
Consola análoga 8 canales



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Sala múltiple
Es un espacio apto para eventos como grados, conciertos, obras de 
teatro, asambleas, capacitaciones, conferencias, talleres, reuniones, 
proyecciones entre otros.

Capacidad: 60 personas con sillas y mesas
Aforo: 120 personas solo sillas
Pizarra Digital de 65”
Sonido de 700 wtts
Consola digital de 8 canales



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Vestíbulo
Primer piso

Es un espacio apto para eventos como grados, conciertos, obras de 
teatro, asambleas, capacitaciones, conferencias, talleres, reuniones, 
exposiciones, ferias, entre otros.

Capacidad: 100 personas



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Vestíbulo
principal

Es un espacio apto para eventos como conciertos, obras de teatro, 
capacitaciones, comerciales, producciones audiovisuales, talleres, 
showroom, exposiciones, ferias, entre otros.

Capacidad: 210 personas



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Terrazas y 
auditorio al
aire libre

Es un espacio al aire libre, apto para eventos como conciertos, obras 
de teatro, comerciales, realización de tomas para producciones 
audiovisuales, talleres, showroom, ferias, sesiones fotográficas, entre 
otros.

Capacidad: 100 personas 



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Espejos de agua
Es un espacio al aire libre, apto para eventos como conciertos, obras 
de teatro, presentaciones artísticas, comerciales, realización de tomas 
para producciones audiovisuales, talleres, showroom, ferias, sesiones 
fotográficas, entre otros.

Capacidad: 300 personas 

Para más información sobre alquiler de nuestros espacios, puedes
comunicarte al correo electrónico comercial@biblored.gov.co



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Calle 48B sur No. 21 -13
Teléfono (601) 580 30 10 ext. 2001

La Biblioteca Pública Gabriel García Márquez El Tunal está 
localizada en el Parque Metropolitano El Tunal, en la localidad 
de Tunjuelito, al sur de Bogotá. Abrió sus puertas al público el 

10 de mayo de 2001, el 18 de junio de 2014, en honor al escritor, 
cuentista, periodista, guionista, novelista y Premio Nobel de 

Literatura colombiana, siendo además, punto de referencia y 
encuentro para la comunidad del sur de la ciudad.

Biblioteca 
Pública 

Gabriel García 
Márquez
El Tunal



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Auditorio
Es un espacio apto para eventos como grados, conciertos, obras de 
teatro, asambleas, capacitaciones, conferencias, talleres, reuniones, 
proyecciones entre otros.

Capacidad: 250 personas
Video Beam de 7,000 lm  y Telón de 6m x 4,5m
2 camerinos
Sonido de 7,000 watts



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Sala múltiple
Es un espacio apto para eventos como conciertos, obras de teatro, 
asambleas, capacitaciones, conferencias, talleres, reuniones, 
proyecciones entre otros.

Capacidad: 150 personas

Para más información sobre alquiler de nuestros espacios, puedes
comunicarte al correo electrónico comercial@biblored.gov.co



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Procedimiento 
de solicitud para 
préstamo de 
espacios
Recomendación:
Constantemente recibimos solicitudes de alquiler de espacios, por 
eso, te aconsejamos hacer tu solicitud con semanas de anticipación.

Paso
Solicitud

Paso
Recepción documentos

Paso
Pago

Paso
Cotización

Paso 
Contrato

Paso
Aceptación

Paso
Factura 

1

5

2

6

4

3

7



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Paso 1
Solicitud
Se debe enviar en un archivo PDF (con membrete empresarial u 
organizacional, si aplica) la solicitud, la cual debe incluir la siguiente 
información:

Biblioteca en la que se realizará la actividad.
Fecha tentativa de la actividad.
Espacio específico de la biblioteca.
Horario (teniendo en cuenta montaje y desmontaje).
Descripción de la actividad.
Número de asistentes.
Nombre de la persona de contacto encargada de la ejecución 
del evento, su número de celular, tipo y número de documento 
de identidad.
Requerimientos técnicos.

También se debe anexar el RUT 2024 al oficio de solicitud, según 
quien sea el responsable de firmar el contrato y de pagar la respectiva 
factura

Nota: Solo se realizan reservas de espacios cuando se completa el proceso 
administrativo y cuando se ha pagado en su totalidad el valor de la factura.
No se hacen excepciones.

Además, no se aceptarán las solicitudes que no se realicen a través del archivo 
PDF especificado en este apartado.



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Paso 2
Cotización

Paso 3
Aprobación

Se envía una cotización oficial 
al solicitante con los datos de 
la actividad, el arrendatario y 
los espacios solicitados con su 
horario y valor. 

El solicitante aprueba la 
cotización y los términos/

condiciones que propone UT 
Bogotá Lectora LJ 24.



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Paso 4 
Documentos
El solicitante envía en un solo correo electrónico los documentos 
requeridos por BibloRed, para abrir el correspondiente folio y 
elaborar el contrato.
 
PERSONA NATURAL

Formato de autorización de consulta (Formato para  
su diligenciamiento) 
Registro Cliente del Área Comercial.
RUT (impreso en el año de la vigencia fiscal).
RIT (impreso en el año de la vigencia fiscal).
Certificado de pago de seguridad social y parafiscales 
para aquellas personas que por su rol participan en la 
ejecución del evento contratado.
Certificación de antecedentes de Procuraduría y 
Contraloría para la persona jurídica; y Certificación de 
Antecedentes de Procuraduría, Contraloría, Personería y 
Policía Nacional para el contratante del evento. 



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Paso 4 
Documentos
El solicitante envía en un solo correo electrónico los documentos requeridos 
por BibloRed, para abrir el correspondiente folio y elaborar el contrato.
 
PERSONA JURÍDICA

Formato de autorización de consulta (Formato para su diligenciamiento) 
Registro Cliente del Área Comercial.
Certificado de Existencia y Representación Legal (expedición no mayor a 60 días).
RUT (impreso en el año de la vigencia fiscal).
RIT (impreso en el año de la vigencia fiscal).
Copia de documento de identidad del Representante Legal principal o suplente.
Certificado de pago seguridad social y parafiscales (expedido por el contador 
o Representante Legal o Revisor Fiscal cuando proceda).
Certificado de pago de seguridad social y parafiscales para aquellas personas 
que por su rol participan en la ejecución del evento a contratar.
Certificación de antecedentes de Procuraduría y Contraloría para la persona 
jurídica; y Certificación de Antecedentes de Procuraduría, Contraloría, 
Personería y Policía Nacional para el Representante Legal.



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Paso 5 
Contrato

Paso 6 
Factura

Luego de ser recibidos los 
documentos, el área jurídica de 
UT Bogotá Lectora LJ 24 elabora 
el contrato y lo comparte vía 
correo electrónico al solicitante, 
quien deberá imprimirlo, firmarlo, 
escanearlo y devolverlo por el 
mismo medio. 

Una vez el contrato es firmado 
por las partes interesadas, el 

área de contabilidad te enviará la 
factura electrónica. El pago debe 

realizarse antes de la ejecución 
de la actividad y en el mismo mes 

en que se generó la factura. 
 

Ten en cuenta, que el espacio
queda reservado solo hasta

que se reciba la totalidad del
pago.



Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá Red Distrital de Bibliotecas Públicas de Bogotá

Paso 7 
Pago
Cuando el solicitante realice el 
pago de la factura, debe enviar el 
soporte del mismo para garantizar 
la reserva del espacio.

Esperamos poder ser 
tu mejor aliado en la 

realización de eventos.

Para más información 
sobre alquiler de nuestros 

espacios, puedes 
comunicarte con:

Comercial de espacios  
comercial@biblored.gov.co  

Cel: 310 794 15 68 
 

Horario de atención:  
Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.

Entrega y radicaciones de 
correspondencia

Administración central BibloRed
Biblioteca pública Virgilio Barco

Avenida carrera 60 No. 57 - 60 Piso 2
Bogotá, Colombia




